
МОУ Уржумская средняя общеобразовательная школа 
                                                                                                                             
Приложение  
к приказу №157 от  30.09.2015 г. 

 План-график 
подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся,  

освоивших программы основного и среднего общего  образования 
в 2015-2016 учебном году 

 

Сроки 
Организационно-
методическая рабо-

та 

Нормативные до-
кументы 

Работа с учащимися Работа с родителями 
Работа с педагоги-
ческим коллекти-

вом 
ВШК 

СЕНТЯБРЬ 
1- 2 
недели 

 Создание перечня 
учебной литературы 
и материалов по 
подготовке к ГИА  

Формирование ба-
зы нормативно-
правовых и инст-
руктивно-
методических до-
кументов по про-
ведению государ-
ственной (итого-
вой) аттестации в 
2016 году (в тече-
ние года) 

Сбор информации по предме-
там по выбору обучающихся  

  Педсовет 
Анализ работы школы 
за 2014/2015 учебный 
год. (Протокол пед-
совета) 

 Подготовка к ГИА  
Учительские диаг-
ностические кон-
трольные работы по 
предметам (в тече-
ние года) 
  

ОКТЯБРЬ 
1 не-
деля 

 Оформление инфор-
мационных стендов по 
подготовке к ГИА  в 
вестибюле, кабинетах 
русского языка, мате-
матики и предметов по 
выбору (физики, анг-
лийского языка  и ис-
тории. 
Приобретение сбор-
ников учебно-
тренировочных ма-
териалов для подго-

Формирование 
банка нормативно-
правовых и инст-
руктивно-
методических до-
кументов по про-
ведению государ-
ственной (итого-
вой) аттестации в 
2015-2016 уч. году 
 

Обсуждение вопроса посеще-
ния консультаций по предме-
там  
Консультации по предметам 
Работа с учащимися 9,11 клас-
сов по определению предметов 
по выбору для участия в ТДТ. 
 Консультации по предметам 
Предварительная диагностика 
и выявление уч-ся «группы 
риска» 
  

Индивидуальное инфор-
мирование и консульти-
рование по вопросам, 
связанным с проведением 
государственной (итого-
вой) аттестации. 
 Отв.Зимин В.А., Чалова 
Т.В. 
 
 
 
 
Родительское собрание 

Работа с Интернет-
ресурсами по подго-
товке к государст-
венной (итоговой) 
аттестации 
  

 Посещение уроков, 
дополнительных за-
нятий по подготовке 
к ГИА. Собеседова-
ние. 
Отв. администрация  
  
  
  
  
  
  
  

2 не-
деля 

  Посещение консуль-
таций 



Сроки 
Организационно-
методическая рабо-

та 

Нормативные до-
кументы 

Работа с учащимися Работа с родителями 
Работа с педагоги-
ческим коллекти-

вом 
ВШК 

3 не-
деля 

товки уч-ся к госу-
дарственной (итого-
вой) аттестации. 
Работа учителей-
предметников по 
проведению диагно-
стических работ с 
обучающимися 9, 11  
классов. 
Подбор материалов 
и составление реко-
мендаций по подго-
товке уч-ся к госу-
дарственной (итого-
вой) аттестации. 
 

Консультации по предметам 
Заполнение бланков ответов 
Знакомство с Интернет-
ресурсами по предметам ЕГЭ и 
ГИА 
 Ученическое собрание «Зна-
комство с Порядком проведе-
ния государственной итоговой 
аттестации по образовательным 
программам  основного обще-
го,  среднего общего образова-
ния». 
Отв.Зимин В.А., Чалова Т.В. 
 
Проведение тематических бе-
сед по проблемам участия в 
государственной (итоговой) 
аттестации в 2016 г. 
 
 

«Знакомство с Порядком 
проведения государст-
венной итоговой аттеста-
ции по образовательным 
программам  основного 
общего,  среднего общего 
образования». 
Отв.Зимин В.А., Чалова 
Т.В. 
 

Оформление стендов 
по подготовке к ито-
говой аттестации в 
кабинетах 
 

4 не-
деля 

   
  

НОЯБРЬ 
1 не-
деля 

 Формирование 
банка нормативно-
правовых и инст-
руктивно-
методических до-
кументов по про-
ведению государ-
ственной (итого-
вой) аттестации в 
2015-2016 уч.году 
 
  

Обсуждение итогов первой 
четверти.  
Классное собрание в 9, 11 
классах «Ознакомление с По-
ложением о порядке проведе-
ния государственной итоговой 
аттестации обучающихся 9, 11 
классов МОУ Уржумской 
средней общеобразовательной 
школы» 
Отв.Зимин В.А., Чалова Т.В. 
 
Консультации по предметам 
Ученическое собрание «Экза-

Индивидуальное инфор-
мирование и консульти-
рование по вопросам, 
связанным с проведением 
государственной (итого-
вой) аттестации. 
Отв.Зимин В.А., Чалова 
Т.В. 
 
 
 
 
 
 

  Проверка классных 
журналов: выполне-
ние учебных про-
грамм и практиче-
ской части к ним на 
конец 1 четверти 
Мониторинг качест-
ва образовательного 
процесса за 1 чет-
верть. 
Отв. Зам директора 
по УВР 
  
  



Сроки 
Организационно-
методическая рабо-

та 

Нормативные до-
кументы 

Работа с учащимися Работа с родителями 
Работа с педагоги-
ческим коллекти-

вом 
ВШК 

2 не-
деля 

   
  

мены по выбору».Работа с 
учащимися 9,11 классов по оп-
ределению предметов по выбо-
ру. 
Отв.Зимин В.А., Чалова Т.В. 
 
  
Заполнение заявлений для про-
хождения итоговой аттестации 
(предварительно) (подача заяв-
лений до 01.03.2016)  
 
 

Родительское собрание в 
9,11 классах «Ознакомле-
ние с Положением о по-
рядке проведения госу-
дарственной итоговой ат-
тестации обучающихся 9, 
11 классов МОУ Уржум-
ской средней общеобра-
зовательной школы» 
Отв.Зимин В.А., Чалова 
Т.В. 
 
 

 

Участие учителей-
предметников в рай-
онных семинарах, 
региональны и все-
российских вебина-
рах по вопросу про-
ведения государст-
венной итоговой ат-
тестации обучаю-
щихся 9, 11 классов в 
2016 году   
 
 
 
 

Подготовка к ГИА. 
Единство требова-
ний, предъявляемых 
к учащимся 9,11 
классов со стороны 
учителей-
предметников. По-
сещение уроков  
Отв. администрация 
Совещание при 
директоре «Со-
стояние УВП в 11 
классе, организа-
ция подготовки к 
ЕГЭ». 
  
  
  

3 не-
деля 

 Предварительная информация: 
Определение кол-ва выпускников 
с ограниченными возможностями 
(составление списков, сбор необ-
ходимых мед. документов) 
Формирование базы данных уча-
щихся 
Организация участия выпуск-
ников 9,11 классов в ТДТ по 
русскому языку и математике 
Консультации по предметам 

4 не-
деля 

  

ДЕКАБРЬ 
1 не-
деля 

 Формирование ба-
зы нормативно-
правовых и инст-
руктивно-
методических до-
кументов по про-
ведению государ-
ственной (итого-
вой) аттестации 
  
  

Индивидуальное консультиро-
вание уч-ся по вопросам госу-
дарственной (итоговой) атте-
стации: 
 

Индивидуальное инфор-
мирование и консульти-
рование по вопросам, 
связанным с проведением 
ГИА . 
. 

Работа с классными 
руководителями: 
Совместный кон-
троль подготовки к 
государственной 
(итоговой) аттеста-
ции: 
-контроль успеваемо-
сти и посещаемости 
учебных занятий  

 Подготовка к ГИА. 
Единство требова-
ний, предъявляемых 
к учащимся 9,11 
классов со стороны 
учителей-
предметников. По-
сещение уроков  
Отв. администрация 
  

2 не-
деля 

3 не-
деля 

  Индивидуальные  и групповые 
консультации 
 
Обсуждение вопросов знания 
содержания КИМов, правил 
поведения на экзамене. Анализ 



Сроки 
Организационно-
методическая рабо-

та 

Нормативные до-
кументы 

Работа с учащимися Работа с родителями 
Работа с педагоги-
ческим коллекти-

вом 
ВШК 

  
  

диагностических работ по 
предметам. 

4 не-
деля 

  
  
  
  
  
  

Персональная работа со слабоуспевающими учащимися и 
их родителями (законными представителями). Советы по 
подготовке выпускника к ГИА. 
Отв.Зимин В.А., Чалова Т.В. 
Консультации по предметам 

    

ЯНВАРЬ 
2 не-
деля 

   Формирование 
банка нормативно-
правовых и инст-
руктивно-
методических до-
кументов по про-
ведению государ-
ственной (итого-
вой) аттестации в 
2015-2016 уч.году 

 Консультации  по предметам 
Заполнение бланков ответов 
 Анализ результатов ТДТ по 
русскому языку и математике в 
рамках консультаций по пред-
метам 
Анализ итогов за 2 четверть  (I 
полугодие). 
Заполнение заявлений для про-
хождения итоговой аттеста-
ции(предварительно) (подача 
заявлений до 01.03.2014). 
 
Индивидуальные  и групповые 
консультации 
 
 
 

 Родительское собрание 
«Подготовка к ГИА». 
Отв.Зимин В.А., Чалова 
Т.В. 
 
Индивидуальное инфор-
мирование и консульти-
рование по вопросам, 
связанным с проведением 
государственной (итого-
вой) аттестации. 
  
  
  

 Обновление стендов 
по подготовке к ГИА. 
Рекомендации пси-
холога. 

Проверка классных 
журналов: выполне-
ние учебных про-
грамм и практич. 
части к ним на ко-
нец 1 полугодия 
Совещание при 
зам.директора 
Анализ результатов 
ТДТ по русскому 
языку и математике 
в 9,11 классах 
 
  



Сроки 
Организационно-
методическая рабо-

та 

Нормативные до-
кументы 

Работа с учащимися Работа с родителями 
Работа с педагоги-
ческим коллекти-

вом 
ВШК 

3 – 4 
недели 

 Заседание научно-
методического сове-
та  
« Обеспечение про-
цесса подготовки и 
проведения ГИА в 
2015-2016 учебном 
году» 
  
  

  Заседание ШМО 
учителей-
предметников Ито-
ги мониторинга 
УВП за 1 полугодие 
  
 

 Мониторинг каче-
ства образователь-
ного процесса за 1 
полуг. 
Отв. зам. директора 
пот УВР 
Совещание при 
директоре «Со-
стояние УВП в 9 
классе, организа-
ция подготовки к 
ОГЭ». 

ФЕВРАЛЬ 
1 не-
деля 

   Формирование 
банка нормативно-
правовых и инст-
руктивно-
методических до-
кументов по про-
ведению государ-
ственной (итого-
вой) аттестации в 
2015-2016 уч.году 

 Консультации работа с тек-
стами заданий по русскому  
языку и математике, предметам 
по выбору 
Заполнение бланков ответов 
  
Консультации для уч-ся по 
предметам ГИА 
Классные часы «Обсуждение 
вопросов посещения индивиду-
альных консультаций для под-
готовки к итоговой аттеста-
ции». 
  

 Индивидуальное кон-
сультирование по вопро-
сам ГИА.  

 Обновление стендов 
по подготовке к ГИА. 
Расписание ГИА. Ре-
комендации психоло-
га. 

 Подготовка к ГИА. 
Единство требова-
ний, предъявляемых 
к учащимся 9,11 
классов со стороны 
учителей-
предметников. По-
сещение уроков, 
консультаций и ин-
дивидуальных заня-
тий. 
Отв. администрация 

2 не-
деля 

  
  

.  Педсовет «О реали-
зации права обучаю-
щихся 9, 11 классов 
на выбор учебного 
предмета для сдачи 
ГИА и ЕГЭ. Утвер-
ждение перечня 
предметов по выбору 
для сдачи ГИА и 
ЕГЭ» 

  
  



Сроки 
Организационно-
методическая рабо-

та 

Нормативные до-
кументы 

Работа с учащимися Работа с родителями 
Работа с педагоги-
ческим коллекти-

вом 
ВШК 

3 не-
деля 

    
  
  
  

Консультации по предметам      
  
  
  

4 не-
деля 

   Консультации по предметам 

МАРТ 
1 не-
деля 

   Формирование 
банка нормативно-
правовых и инст-
руктивно-
методических до-
кументов по про-
ведению государ-
ственной (итого-
вой) аттестации в 
2015-2016 уч. году 

 Консультации по предметам 
Заполнение бланков ответов 
 Ученическое собрание «Пси-
хологическая готовность к 
ГИА» 

 Индивидуальное кон-
сультирование по вопро-
сам ГИА.  
 

  
  

Подготовка к ГИА. 
Единство требова-
ний, предъявляемых 
к учащимся 9,11 
классов со стороны 
учителей-
предметников. По-
сещение уроков  
Отв. администрация 
  
  2 не-

деля 
  

3 не-
деля 

   Консультации по предметам    Круглый стол 
«Подготовка уча-
щихся 9 класса к 
ГИА. Обмен опы-
том Выявление 
уровня готовности 
педагогов и обучаю-
щихся к государст-
венной (итоговой) 
аттестации.  

 Проверка классного 
журнала 9 класса, 
личных дел обу-
чающихся. Отсле-
живание посещае-
мости. 
  

4 не-
деля 

 Приказ о проведе-
нии пробного эк-
замена по матема-
тике 
 
 

Консультации по предметам  Оповещение родителей о 
пробном экзамене 
 

   
  



Сроки 
Организационно-
методическая рабо-

та 

Нормативные до-
кументы 

Работа с учащимися Работа с родителями 
Работа с педагоги-
ческим коллекти-

вом 
ВШК 

АПРЕЛЬ 
1 не-
деля 

  
  
  
  

Формирование 
банка нормативно-
правовых и инст-
руктивно-
методических до-
кументов по про-
ведению государ-
ственной (итого-
вой) аттестации в 
2015-2016 уч. году 

Консультации  по предметам 
Заполнение бланков ответов 
Выявление уровня готовности 
обучающихся к государствен-
ной (итоговой) аттестации 
 Ученическое собрание «Как 
вести себя на экзамене» 

 Индивидуальное кон-
сультирование по вопро-
сам ГИА.  
  
  
  

  
  

Подготовка к 
ГИА:организация 
итогового повторе-
ния по предметам, 
выносимым на ОГЭ 
и ЕГЭ (апрель-май). 
Посещение уроков. 
 Отв. зам.директора 
по УВР  

2 не-
деля 

  Консультации по предметам  Выявление уровня го-
товности родителей к го-
сударственной (итоговой) 
аттестации. Общешколь-
ное родительское собра-
ние «Совместная дея-
тельность педколлектива, 
родителей и учащихся по 
подготовке к итоговому 
контролю, ГИА в 9, 11 
классах». 

 Пробный экзамен 
математике в 9, 11 
классах 
Отв. зам.директора 
по УВР 

3 не-
деля 

   Анализ работ и типичных оши-
бок уч-ся и работа над устра-
нением пробелов в ЗУН. 
Индивидуальные  и групповые 
консультации 
  

 Родительское собрание « 
Как помочь ученику ус-
пешно сдать экзамены». 
Психолого-
педагогическая подготов-
ка учащихся и родителей 
к ГИА (по методическим 
рекомендациям кафедры 
педагогики и психологии) 

4 не-
деля 

    
  

Классные часы 
• Уточнение прав и обя-

занностей участников 
итоговой аттестации в 

  Совещание при ди-
ректоре «Результаты 
пробного  ОГЭ и ЕГЭ 
в 9-м, 11-ом классах 
по математике» 

  



Сроки 
Организационно-
методическая рабо-

та 

Нормативные до-
кументы 

Работа с учащимися Работа с родителями 
Работа с педагоги-
ческим коллекти-

вом 
ВШК 

2015-2016 учебном году. 
• Участие в пробных эк-

заменах, обсуждение их 
итогов. 

Консультации по предметам 

 
 
  
  

МАЙ 
1-2 не-
дели 

   
  
  
  
  
  

Индивидуальные  и групповые 
консультации по предметам 
  
  

Индивидуальные  беседы 
по вопросам государст-
венной (итоговой) атте-
стации. 
  

  Организация итого-
вого повторения по 
предметам, выноси-
мых на ГИА и ЕГЭ  
Отв. учителя-
предметники 

3-4 не-
дели 

 Приказ о допуске к 
государственной 
(итоговой) аттеста-
ции выпускников 
9,11  классов в 
2015-2016 уч.г. 
Приказ об утвер-
ждении ответст-
венных за оформ-
ление аттестатов об 
основном общем и 
среднем общем  
образовании.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Консультации по предметам 
Классные часы 
Знакомство с решением педсо-
вета по к ГИА.  
  

 Педсовет« О допус-
ке обучающихся  9, 
11 классов к госу-
дарственной (итого-
вой) аттестации».  

Проверка журналов: 
выполнение учеб-
ных программ и 
практической части 
к ним на конец 
2015-2016учебного 
года. 
Отв. зам.директора 
по УВР  
  



Сроки 
Организационно-
методическая рабо-

та 

Нормативные до-
кументы 

Работа с учащимися Работа с родителями 
Работа с педагоги-
ческим коллекти-

вом 
ВШК 

ИЮНЬ 
1-3 не-
дели 

Формирование базы 
данных результатов 
экзаменов. 
  
Анализ результатов 
государственной 
(итоговой) аттеста-
ции.  
  
Подготовка итогово-
го отчета о проведе-
нии государственной 
(итоговой) аттеста-
ции выпускников 9, 
11 классов в 2015-
2016 уч.году 
  
  

 Приказ о выпуске  
обучающихся  9, 11 
классов 

  
  

  
  

Оформление ведомо-
стей оценок  для 
оформления аттеста-
та об основном об-
щем, среднем общем 
образовании  
Оформление личных 
дел уч-ся, аттестатов, 
книг выдачи аттеста-
тов. 
  
  

 Оформление класс-
ного журнала 9, 11 
классов и  сдача в 
архив. 
Оформление лич-
ных дел выпускни-
ков 9,11 классов 
Отв. Администра-
ция, классные руко-
водители Зимин 
В.А., Чалова Т.В.  
  

 
 


